


提案征集和处理工作流程图

 (
教代会召开前一个月，由教代会提案工作小组征集代表提案（届内由提案委员会征集教代会提案）
)




 (
教代会代表选举产生提案委员会，负责届内教代会提案的处理工作
)




 (
提案委员会负责对提案进行汇总、分析，形成“提案征集汇总”表，符合立案要求的予以立案，不符合的作为“意见和建议”
。
)





 (
提案委员会负责形成“提案
办理意见
”
、
“
建议处理
意见
”
文件（学校发文），并
转送有关部门处理
)




 (
提案委员会对正式立案的提案按照“案
案
有着落、件件有交代”的原则，
督促
相关部门落实和处理
并
反馈给提案人
) 





 (
提案委员会
在规定的时间内
，在网上公布提案和建议处理情况
)




 (
承办部门对提案处理后，将资料返回提案委员会汇总、整理
)




 (
学院工会
进行“教代会档案”专门
立卷、归档
)
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