厦城院工〔2013〕24号

厦门城市职业学院工会

关于设立工会小组及选任工会小组长

实施方案
根据学院新一届工会委员会换届选举和新一轮机构调整实际，为更好地开展基层工会工作，经学院工会委员会研究，现提出设立工会小组及选任工会小组长实施方案。

一、设立工会小组

（一）工会小组组建方式

1．工会小组以党政机关和教学系部、教辅部门为基本构成单位，原则上采取党政机关与教学系部、教辅部门混合编排的方式组建工会小组。

2．各工会小组会员数一般在45—60人之间。具体分组情况，详见附件1。

（二）工会小组工作职责

1．做好本小组教职工的思想政治工作，积极参加政治、文化、业务学习，努力提高教职工队伍素质。

2．开展富有特色、有益于教职工身心健康的文艺、娱乐和体育活动。

3．组织教职工参加部门的民主管理，维护教职工合法权益，努力完成本职岗位工作任务。

4．关心教职工生活，热心为教职工办实事，经常性地开展走访、谈心活动，对生病和困难的教职工进行慰问探访。

5．开展教职工之间的工作、生活、经济等方面的互济、互助活动。

6．加强工会小组自身建设，建章立制，规范管理。

7．做好发展新会员和会员会籍管理工作。

二、选任工会小组组长和副组长

（一）工会小组组长、副组长名额

各工会小组原则上设组长和副组长各1人，副组长同时兼任女工委员。

（二）工会小组组长、副组长任职条件

1．坚持党的基本路线、方针、政策，遵守国家的法律、法规和学校的各项规章制度。

2．本职工作踏实，认真负责，组织协调能力较强，积极承担并努力完成学院工会布置的各项工作任务。 

3．坚持原则、忠于职守，廉洁自律、克己奉公，顾全大局、维护团结，深入群众、作风民主，在教职工中有一定威信。

4．热爱工会工作，热心为教职工办实事、办好事，群众基础好。 

5. 工会小组组长、副组长（兼女工委员）原则上推荐非中层干部的教职工担任。

（三）工会小组组长、副组长推选办法

1．工会小组组长、副组长候选人建议名单，由各小组所在的党总支（或党支部）和部门党政领导共同商议，确定提名，并填写“厦门城市职业学院工会小组长推荐表”（附件2），报学院工会同意后组织小组会员正式选举。

2．召开工会小组会员大会，进行正式选举。选举大会由各工会小组所在的党总支（或党支部）书记（或副书记）主持。参加选举大会的会员人数为应到会员人数的三分之二以上，方可进行选举

3．采取等额选举办法进行正式选举。选举产生的工会小组组长、副组长的得票数必须超过参会会员人数的一半，选举结果方为有效；得票数等于和少于参会会员人数一半的，不得当选，应当组织重新选举。

4．正式选举前，应设监票、唱票和计票人员，由各工会小组推选产生，经会员大会表决通过。监票人负责对选举全过程进行监督。

5．选举一律采用无记名投票方式，选票上候选人的名单以姓氏笔划为序排列。

6．由选举大会主持人宣布选举结果及选举是否有效，并形成书面报告报学院工会审批。

（四）工会小组组长、副组长工作职责

1．根据学院工会工作安排，制定小组年度工作计划，开展各项活动，做好年度工作总结。

2．与部门党政领导团结协作，团结教职工做好本部门各项工作。

3．关心了解本小组会员的进出情况，有会员离开或有新教工进入学院时，均应及时报告学院工会，及时做好新会员发展工作。 

4．组织会员学习工会基本知识，积极参与学院的民主管理、民主监督工作，收集并提交各种提案及合理化建议。

5．做好学习宣传工作，围绕学院中心任务，按照学院工会的部署，有针对性地组织小组会员开展学习、教育、宣传活动，着力推进小组会员综合素质的提高和职业能力的提升。

6．积极组织本小组开展丰富多彩、有益于教职工身心健康的文体活动，并根据有关文件精神，切实开展建设“教工小家”活动。

7．关心本小组会员的思想、工作、学习、生活、身体等状况，对困难教职工、伤病教职工、孕产期女教职工等情况，需及时了解和向学院工会报告，主动开展慰问和救助活动，在力所能及的范围内帮助解决一些实际问题。同时，结合本小组实际情况，开展会员之间的互帮互助活动。

8．积极向学院工会反映小组会员的建议和意见、愿望和要求，在学院工会网站报道小组活动的信息，积极向学院工会、上级工会宣传、报导本小组会员的工作业绩、典型经验、学习心得、先进事迹等情况。

9．管理好工会小组经费，每学年在本工会小组工作总结会上向会员通报工会小组经费的使用情况，并向学院工会呈报相关书面材料。

10．副组长还要履行好女工委员的相应职责。

附件1：厦门城市职业学院工会小组分组表

附件2：厦门城市职业学院工会小组长推荐表
厦门城市职业学院工会
                                   2013年10月25日

	厦门城市职业学院工会                     2013年11月1日印发


附件2：
厦门城市职业学院工会小组长推荐表
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